
                      ПАСПОРТ  БИБЛИОТЕКИ

МБОУ «Школа №10»
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Школа № 10»  города Сарова
                                                     Название учреждения

      607189, Нижегородская область,  г. Саров,  улица Шверника,  дом 19.
                                                             Почтовый адрес


                                                          3-92-87
                                                           Телефон (канцелярия)
                                                sc10.edusarov.ru
                                                                      E-mail
                                         Большакова Елена Геннадьевна
                              Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения

                                       Занькова Татьяна Викторовна
                                        Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой 

                Нет                                                                      -
        Телефон библиотеки                                                        Телефон домашний          
       Дата заполнения _________                                              Подпись    __________

                                     1.Общие сведения.
                      1.Год основания библиотеки-1956
                      2.Год основания кабинета-2012

                      3.Этаж-3
                      4.Общая площадь—90 м.2
                      5.Абонемент – 43 кв.м.

                      6.Книгохранилище – 47 кв.м.

                      7.Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом 
                      (нужное подчеркнуть)

                      8.Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет
                      (нужное   подчеркнуть)

                 2.Материально-техническое обеспечение библиотеки:
                       1. Количество  односторонних стеллажей в библиотеке – 21
                       2. Количество  двусторонних стеллажей в книгохранилище - 9
                       3. Наличие кафедры - нет 
                       4. Каталожного шкафа -1 
                       5. Выставочных полок - 8

                       6. Количество рабочих столов -5
                             7. Количество стульев - 8
                             8. Количество журнальных столиков – 1

                             9. Количество кресел - 2

                                        Технические средства:

                                         1. Компьютер – 2

                                         2. Принтер – 1
                                         3. Сканер – 1

                                         4. Копировальный аппарат – 1
                                         5. Интернет - да, нет 
                                          (нужное подчеркнуть)   

                                         6.Медиатека: (количество единиц хранения) 

                                                          - Дисков – 230

                                                          - Видеокассет – 20 
                                                          - Аудио кассет - 5
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                                      3.Сведения о кадрах.
     1.Штат библиотеки-1 человек
2.Образование зав. библиотекой - Горьковское областное культурно-просветительное 
училище  по  специальности библиотекарь,1980 год
3.Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой—35 лет
4.Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении-6 лет.
      5.Должностной оклад с учетом повышающих коэффициентов-13 867 рублей.
      6.Размер надбавок работу с учебниками - 20% 
      7.Повышение квалификации (Ф.И.О. обучающегося,  организация, год окончания)
Занькова Татьяна Викторовна прошла курсы повышения квалификации с 27 февраля по 22 июня 2012 года в «Нижегородском институте развития образования» по программе: «Деятельность библиотеки ОУ в условиях модернизации образования», в объеме 108 часов.
   - Прослушала курс по теме: «Новые учебники издательства «Русское слово». ОРКСЭ.  

     Авторы» и получила сертификат от издательства «Русское слово - учебник» 
- Прошла обучение в рамках семинара-тренинга по  теме «Использование сервисов WEB 2.0 в образовательном процессе. Создание цифровых образовательных ресурсов для интерактивной доски» в количестве 36 часов.
- Приняла участие в методическом семинаре-практикуме «Школьная библиотека в поиске союзников и социальных партнеров.  Сертификат 2015 года.
-Приняла участие в научно-методическом семинаре-практикуме «Современные стратегии и технологии работы над текстом в школе и в библиотеке в условиях перехода на ФГОС ООО» Сертификат 2015 года.

- Приняла участие в семинаре-практикуме «Школьная и детская библиотека в условиях новых ФГОС: идеи, проекты, решения» Сертификат 2016 года.(10часов)

- Выступала с обобщением опыта работы на семинаре-практикуме «Школьная и детская библиотека в условиях новых ФГОС: идеи, проекты, решения» по теме «Новые технологии в работе школьной библиотеке» Сертификат 2016 года.
- Принимала участие в установочном вебинаре по комплексному проекту апробации ЭФУ издательского центра «Вентана-Граф» Сертификат 2016 года
       8. Имею навыки пользования компьютерной техникой.
         -Навыки в создании блогов и сайтов
       9.Сведения о деловых контактах и сотрудничестве.
         Сотрудничаем с городской детской библиотекой имени А.С.Пушкина, филиалом 

         детской библиотеки № 4,городской  библиотекой имени В.Маяковского,
         книжным  магазином «Мир Знаний»
 Участие в конкурсах (название, год проведения). 
1.«Мудрость сказок Евгения Шварца», 

2.«Для России думать и творить» - 2011год.
3.«Знай наших!», фестиваль литературно-исторического творчества школьников,  посвященного знаменательным датам 2012 года:

- 400-летию Нижегородского ополчения 1612 года.

- 200-летию победы в Отечественной войне 1812 года.

- 55-летию МКУК «ЦГ ДБ им. А.С. Пушкина.
- Участие в областном конкурсе «Вечная слава России» 2015г

- Участие в городской конкурсной акции «МОЯ СТИХиЯ» 2015г.

- Участие в городском конкурсе детского и юношеского изобразительного искусства «Мир книги» 2015г.

- Участие в городском конкурсе эпистолярных работ «Мой адресат-любимый город»  2016 г.
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Сведения о наградах:
- Почетная грамота за многолетний добросовестный труд в сфере образования.2013г
-  Почетная грамота за добросовестный труд в деле воспитания школьников. 2015 год.

-  Благодарственное письмо за организационную работу по привлечению детей 
   к участию в городском фестивале «Знай наших!»

- Благодарственные письма за организационную работу по привлечению детей 

   к участию в конкурсах: « Мудрость сказок Евгения Шварца»
- «Для России думать и творить».
- «Вечная слава России»
- «МОЯ СТИХиЯ»

- «Мир Книги»

- «Мой адресат – любимый город»
Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности.
  (Ф.И.О.   сотрудника, количество часов)
       уроки-

  кружки «Талантливый читатель» - 68 часов.
                              4. График работы библиотеки:
                                   Понедельник – пятница: с 900  до 1600
                                      Суббота – с 830  до 1430  (внутренняя работа)
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              5. Документы, регламентирующие работу библиотеки. 
                                                        Международные.
1. Всеобщая Декларация прав человека 
     (принята Генеральной Ассамблеей ООН 10.12.1948г.).

2. Декларация прав ребенка (принята Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1959 г.)

3. Конвенция ООН о правах ребенка (принята Генеральной Ассамблеей ООН, 1989 г.)

4. Манифест ИФЛА/ЮНЕСКО для школьных библиотек  (2000 г.)

                                                    Федеральные.
5.  Конституция РФ (1993 г.)

6.  Закон РФ «Об образовании» (от 10.07.1992 г. за № 3266-1)

7.  Федеральный закон  «О библиотечном деле» (21.07.1994 г.)

8.  Письмо Министерства общего и профессионального образования РФ «Примерное положение о библиотеке образовательного учреждения» (23.03.2004 г. за № 14-51-70/13)

9.  Инструкция об учете библиотечного фонда» (приложение 1 к приказу МО РФ № 2488 от 24.08.2000 г.)

10. Федеральный список экстремистских материалов.


Региональные.

11.Закон Нижегородской области от 1 ноября 2008г.№ 147-3

«О библиотечном деле в нижегородской области»

12.Закон Нижегородской области от 28 декабря 2012г. № 167-3

«Об уполномоченном по правам ребенка в Нижегородской области»

13. Закон Нижегородской области от 29 декабря 2004 года № 161-3 «Об организации деятельности по охране прав детей, нуждающихся в государственной защите в Нижегородской области»  
Локальные (школьные)
14.  Устав общеобразовательной школы  и правила внутреннего распорядка.
                       Номенклатура дел школьной библиотеки.
                          1.Положение о библиотеке МБОУ СОШ №10.
                          2.Правила пользования школьной библиотекой

                          3.Паспорт библиотеки

                          4.План работы ШБ на учебный год

                          5.Перспективный план развития  библиотеки на 5 лет

                          6.Инструкция по технике безопасности в ШБ 

                          7.Инструкция по пожарной безопасности в ШБ
                          8.Должностная инструкция зав. библиотекой.
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Первичные учетные документы.
      1.Инвентарные  книги книжного фонда

2.Книга суммарного учета книжного фонда

3.Журнал без инвентарного учета книг

4.Тетрадь учета книг, принятых взамен от читателей

5.Тетрадь учета библиографических справок

6.Читательские формуляры и вкладыши к ним

7.Папка актов движения книжного фонда

      8.Книга суммарного учета фонда учебников
      9.Папка заказа учебников

10.Журнал регистрации учетных карточек на учебники

11.Папка актов движения учебного фонда

12.Картотека учета учебного фонда

      13.Тетрадь  записей поступления учебников
      14.Папка копий счетов и накладных
15.Тетрадь учета выдачи учебников по классам

      16.Дневник работы

17.Журнал учета нетрадиционных носителей информации

18.Журнал учета выдачи аудиовизуальных средств

19.Тетрадь учета выдачи периодических изданий

20.Статистические отчеты

21.Отчеты по учебному фонду

                                   6. Сведения о фонде.
Основной фонд библиотеки - 19.840 экземпляров
Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК 

2.- Естественные и прикладные  науки – 1906экз.
      3.- Техника.- 522 экз. 
4.- Сельское хозяйство – 106 экз.
5.- Медицина – 54 экз.
6.- Обществознание. История. Политика.- 1238 экз.
71-73.-  Наука -101 экз.
74.- Образование – 3130 экз.
75.- Спорт – 83 экз.
76.-79.-  Книжное дело. Библиотеки. Музеи.- 62 экз.
81.- Языкознание – 672 экз.
82.- Фольклор – 123 экз.
83.- Литературоведение – 1157 экз.
84.- Художественная литература: 
1.Литература для учащихся 1-4 классов – 3685 экз.
      2.Литература для учащихся среднего возраста – 664 экз.
3.Литература для учащихся старшего возраста – 5404 экз.
85.- Искусство – 470 экз.
86.- Религия. Мистика. – 103 экз.
87.- Этика. Эстетика. – 88 экз.
      88.- Психология. – 71 экз.
89.- Библиография. – 35 экз.
9.- Справочная. – 166 экз.    
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         Учебный фонд библиотеки -14.263 экз.  
 Расстановка учебного фонда по классам и по предметам.
       Количество названий выписываемых периодических изданий: 

       Педагогических - 3
 Для учащихся- 9
 Библиотечных - 2
      Документы  на нетрадиционных носителях - 15 CD 

7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки.
1. Алфавитный каталог -19840 карточек. 

2. Систематический каталог- 19840 карточек. 

3. Алфавитно-предметный указатель
4.  Тематические картотеки  для учащихся (название, читательский адрес)
 «Нам нужна цветущая планета»:

 «В царстве растений»
 - Животные. 
 -Насекомые. 
 -Рыбы. 
 -Птицы

«Подумай и ответь»- кроссворды, загадки, шарады.

(для младших школьников).
«Гражданское образование»

« За здоровый образ жизни»

« В мире мудрых мыслей»

 ( для старшеклассников)

 Краеведческая  картотека 

      «Моя маленькая Родина» - для всех читателей. 

       Тематические картотеки для педагогических работников: 
       «Картотека сценариев».
      «Личностно-ориентированное обучение»
      5.Картотека учебной литературы 

6. Папки с методическими разработками
      7.Электронный перечень учебников.
      8. Электронная картотека учебников

9.Электронный каталог (в работе)
                                 8. Массовая работа. 
   Проведение массовых мероприятий по плану работы.

   (общее количество мероприятий за год 20-30)

   Виды массовых мероприятий:
   Конференции

   Обзоры

   Беседы

   Викторины

   Презентации

   Уроки-путешествия

   Библиотечные уроки

   Игры
   Квесты
   Устные журналы
   Мини – спектакли

   Экскурсии

         Участие в городских конкурсах и фестивалях.
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                                    9. Выставочная работа.
                 1. Общее количество книжных выставок (за год) - 50
                 2. Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес)

                  -   «Литературный календарь»- выставка персоналий 

                  -   «Знаменательные даты»

                  -   (для разных возрастов)

                 3.  «Уголок читателя» - стенд

                 4.  Тематические

                 5.  Внутри полочные 
                 6.  Выставки новых поступлений

                 7.  Выставка одной книги:

                 - « Книги – юбиляры»

                 - «Незаслуженно забытая книга»

                 8. Реклама библиотеки: 

                 - плакаты

                 - экскурсии
                    10.Индивидуальная работа с читателями.
                 Виды индивидуальной работы
                (с указанием количества проведенных мероприятий)
                1.Рекомендательные беседы

                2. Беседы о прочитанных книгах.

                3. Беседы с должниками

                4. Беседы о сохранности фонда и правилах пользования фондом.

                5. Беседы о пользовании интернет - ресурсами.

                6. Беседы у книжных выставках, полках, каталогах.

                7. Беседы за чаем о смысле жизни.
                     (за год, примерно, 100 бесед.)
 11. Читатели библиотеки. 
                 Количество по группам:

                учащихся начальной школы – 208
                учащихся средней школы- 280
                учащихся 10-11 классов -53
                педагогических работников- 60
                                12. Основные показатели работы 
                 Книговыдача (за год) - 6700+6120(учебники)
                 Книгообеспеченность -34,5 +21,6(учебники)
                 (фонд / количество читателей)
                 Обращаемость фонда - 2,9  (основной фонд/книговыдача)-

                 Посещаемость - 6500+1700 (учебники).
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